COUPA-KURZANLEITUNG FUR DHL GROUP-
LIEFERANTEN

KATALOGPFLEGE IM COUPA LIEFERANTENPORTAL(CSP)
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Spracheinstellungen in Coupa Supplier Portal (CSP)

English (Singapore)
English (South Africa)

0 1 Die Spracheinstellungen in Coupa CSP spielen eine sehr wichtige
Rolle bei der Erstellung und dem Hochladen von Katalogen.

Die Sprache des Katalog-Hochladetemplates (die Kopfzeilen der ol oo
02 Datei) muss mit der Sprache Ubereinstimmen, die beim Hochladen W oo Eonane)

der Datei in CSP verwendet wird, wahrend der Inhalt des Katalogs Eepenol (ies Caneras)

(Produktnamen und Beschreibungen) in einer anderen Sprache

beibehalten werden kann. ey oty Temsortes |

BA Engish (UK)

03 Bei der Erstellung eines neuen Katalogs wird dringend 04 Alternativ ist es auch mdglich, Coupa CSP auf die jeweilige
empfohlen, Coupa CSP auf Englisch einzustellen. Die "Katalogsprache" einzustellen. Allerdings muss auch das
Verwendung der Spracheinstellung Englisch (US) in entsprechende Hochladetemplate verwendet werden.
Verbindung mit dem englischen Katalog-Hochladetemplate Beispiel: Andern Sie die System-/Benutzersprache auf Deutsch, wenn Sie einen Katalog
flhrt zu den geringsten Problemen wahrend des Dateiuploads. fiir Deutschland mit deutschen Artikelbeschreibungen laden und dabei das

Hochladetemplate fiir den Katalog mit deutschen Spalteniberschriften verwenden.

Bitte beachten Sie:
= Als erste Option verwenden Sie Coupa CSP idealerweise mit der Spracheinstellung Englisch (US).
= QOder verwenden Sie die Sprache des Kataloginhalts in Verbindung mit dem entsprechenden lokalen Hochladetemplate.
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Katalogverwaltung im Coupa Lieferantenportal (CSP)

Ol

RENATA ~ = BENACHRICHTIGUNGEN @ | HILFE -~

0 Unter dem Tab ,Kataloge® kdnnen Sie
Katalogartikel fiir DHL Group erstellen und
anschlieBend aUCh aktualisieren und Verwa[ten' Startseite  Profil Bestellungen Service-/Zeitdokumente ~ ASN  Rechnungen | Kataloge @~ Unternehmensleistung  Beschaffung

FS

z,scoupa supplier portal

Add-ons  Konfiguration

Kunden auswihlen Deutsche Post DHL -

02 Falls die DHL Group bereits einen intern von
DHL verwalteten Katalog in Coupa erstellt hat,
wird dieser Katalog sichtbar, wenn Sie auf den
Tab "Kataloge" klicken.

Punchout kenfigurieren

Das bedeutet, dass der Kataloginhalt, der zuvor
in Coupa flir DHL geladen wurde, immer dort
sichtbar sein wird und als Grundlage fur
Aktualisierungen des Kataloginhalts verwendet
werden kann.

Bitte beachten Sie:
= Stellen Sie sicher, dass Sie "DHL Group" als ausgewahlten Kunden im Dropdown-Meni ausgewahlt haben.
= Informationen dazu, wie Sie zuvor geladene Kataloge aktualisieren konnen, finden Sie auf Seite 10 und weiterfiihrend.
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Die Katalogerstellung im CSP (1/2)

£,zcoupa supplier portal RENATA ~ | BENACHRICHTIGUNGEN @  HILFE -

Startseite  Profil  Bestellungen  Service-/Zeitdokumente ~ ASN  Rechnungen | Kataloge =~ Unternehmensleistung  Beschaffung

Add-ons  Konfiguration

0 1 Um einen neuen Katalog zu erstellen, klicken Sie auf Taste “Erstellen®.

Kunden auswa hlen | Deytsche Post DHL

Tragen Sie die Daten in die Felder ein: Punchout konfgurieren
02 * Andern Sie den automatisch generiertes Katalogtitel, den Coupa im Pflid@el Kataloge : 7 S— -
"Katalogname" ausgefillt ist, von: ungedatum - Obortrag e — IEME “hmls I
[lhr Firmenname] [Katalog (Nummer)]
zu einem Namen gemiB der Namenskonvention der DHL Group (siehe unten) JEAN PAUL GUISSET - JPG, FR FOSSES CEDEX
= Wahlen Sie ein Start- und Enddatum fur Ihren Katalog Kunde Deutsche Post DHL
= Wahlen Sie ein Ablaufdatum aus oder lassen Sie dieses Feld leer 02 *Katalogname | [Supplier Managed] DACH [
= Wihlen Sie eine Wihrung, die fiir Ihre Katalogartikel verwendet werden soll Sta.-tZ:::: B -
Ablaufdatum | 310523 [

DHL Group Katalog-Namenskonvention: Wahrung [EUR |

[SupplierManaged]_<Regionalcode>_<Landercode>_<Lieferantenname>_<Katalogdatum>
Example: [Supplier Managed]_DACH_DE_RENATA_2023_12_31

Bitte beachten Sie:

= Die Anwendung der DHL-Namenskonvention ist sehr wichtig flir Folgeprozesse, z.B. fiir die Katalogfreigabe

= Beim Erstellen des ersten Katalogs wird der korrekte Name vom DHL Supplier Enablement Team bereitgestellt

= Wenn Sie sich Uber den korrekten Katalognamen nicht sicher sind, wenden Sie sich bitte an das DHL Supplier
Enablement Team
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Die Katalogerstellung im CSP (2/2)

0

1 Wenn sich der Katalog im Status ,Entwurf®
befindet, d. h. noch nicht zur Genehmigung
gesendet wurde, kdnnen grundlegende
Katalogdetails wie der Katalogname noch
aktualisiert und bei Bedarf geandert werden.
Dazu verwenden Sie das Stiftsymbol unter
Aktionen.

Sobald der Katalog genehmigt ist, kdnnen
diese Details nicht mehr geandert werden und
es muss eine neue Version des Katalogs erstellt
werden.

02 In Coupa ist es moglich:

a) entweder einzelne Katalogpositionen direkt im
System Uber ein einfaches Ul zu erstellen

b) oder die Positionen in Massenupload

hochladen

Bitte beachten Sie:

0l
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g,scoupa supplier portal

Startseite Profil

Bestellungen

Add-ons  Konfiguration

Kataloge

[ Erstellen IExpon:nach v

Katalogname

[Supplier
Managed] DACH_DE_RENATA v1

30.01.23

Service-/Zeitdokumente

Erstellungsdatum = Ubertragenes Datum Startdatum Ablaufdatum

Keine

ASN  Rechnungen | Kataloge

-

Kunden au

RENATA ~  BENACHRICHTIGUNGEN (@@ | HILFE

Unternehmensleistung Beschaffung

iswihlen Deutsche Post DHL M

Punchout konfigurieren

Anzeigen U3

300123 310523

Status
Entwurf

Erweiterte Suche

Suche

Unbeantwortete Kommentare Fehler Aktionen

02 A

Im Katalog enthaltene Artikel B,

Ervition J] Von Date lnden

Name Artikelnummer Statusdnderung Einzelpreis

I Keine Ubereinstimmungen/Ergebnisse.

Pro Seite 15 | 45 | 90

LUFELEL I Alle

~ l Erweiterte Suche l Suche ¢DI

Preisanderung Wahrung Andere F

elder gedndert  Grund der Ablehnung  Aktionen

= Achten Sie darauf, dass Sie bei der Erstellung neuer Kataloge immer die DHL-Namenskonvention einhalten
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Erstellung einzelner Katalogpositionen
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Im Katalog enthaltene Artikel

Von Datei laden Export nach -

o 1 Gehen Sie auf den Tab "Kataloge" zur Sektion "Im Katalog 0 1 Name Artikelnummer  Statusanderung

Einzelpreis Preisdnderung Wahrung

Anzeigen [

~

l Erweiterte Suche l:—Su-:we ,Dl

Andere Felder gedndert

Grund der Ablehnung  Aktionen

enthaltene Artikel", klicken Sie auf "Erstellen” und geben | keine Ubereinstimmungen/Ergebrisse.
Sie die entsprechenden Informationen ein. ProSefe 15 | 45 | 90
Obligatorische Felder sind mit einem roten Sternchen 02

gekennzeichnet(*).

02 Sie kdnnen die MaBeinheit (Stlick, Schachtel, Set usw.) aus der Dropdown-Liste
auswahlen.

Darliber hinaus kénnen Sie ein Bild des Produkts hinzufligen, indem Sie auf,,Choose
file" klicken.

Bitte beachten Sie bei der Erstellung von Katalogen oder Artikeln, dass Sie sich in der Sprache des zu ladenden
Katalogs/Artikels anmelden miissen. Sie kénnen die Sprache unten auf der Seite auswdbhlen.

Bitte beachten Sie:

= Die Felder Bearbeitungszeit, UNSPSC und Vertrag missen ebenfalls ausgefiillt werden, auch wenn es sich nicht laut
System um Pflichtfelder handelt. Kataloge, bei denen diese Felder nicht ausgefiillt sind, werden von den DHL-
Katalogteam abgelehnt.

= Wenn sich der Katalog im Status "Entwurf" befindet und nicht zur Genehmigung vorgelegt wurde, konnen Sie den
Katalog nach dem Speichern bearbeiten oder léschen.

= |m Status "Ausstehende Genehmigung" kénnen Sie den Katalog zuriickziehen, erforderliche Anderungen vornehmen
und ihn erneut einreichen

* Sobald der Katalog genehmigt ist und Sie Anderungen vornehmen méchten, miissen Sie ihn erneut zur Genehmigung
senden.
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Artikeltyp | Artikel

Katalogartikel eeier

Zum Testen yproesehen

*Name | Renata Test Artikel

*MaBeinheit | eac

ch

Name des Herstellers

Artikelnummer des
Herstellers

Sustainable ltem

* Artikelnummer

Zusatzliche
Artikelnummer

Hersteller

Bestellbar

Test123456

Attribute fur Lieferantenartikel

Bearbeitungszeit
UNSPSC

Vertrag

2

24120000

G0S208125_0ffice Supplies v

Preistyp

* Preis

*Wahrung
Einsparungen %
Bestellschritt
Mindestbestellmenge
Verfugbarkeit

Verfiigbarkeitsdatum

Festpreis

100

EUR

Choose File | No file chosen
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Einzelne Katalogpositionen aktualisieren

o 1 Wenn Sie die Positionen manuell erstellt oder per 0 1 Im Katalog enthaltene Artikel
Massenupload geladen haben, ist es mdglich, einzelne Erstellen [| Von Dateiladen [ Exportnach - Erweiterte Suche
Positionen direkt im System zu aktualisieren oder zu Name Artikelnummer  Statusanderung Einzelpreis Preisanderung Wahrung Andere Felder geandert Grund der Ablehnung Aktionen
ldschen, wenn der Katalog noch nicht zur |Rewa:e Test Artikel Test123456  Neu 100,00 EUR 70
Genehmigung gesendet wurde. Pro Seite 15 | 45 | 90

Um ein Produkt zu aktualisieren, klicken Sie einfach auf
den Bleistift unter Taste ,Aktionen®.

Um ein Produkt zu entfernen, verwenden Sie die
Option Loschen (x).

Bitte beachten Sie, dass Artikel aus dem bereits
veroffentlichten Katalog nicht aktualisiert werden
kdnnen - es muss eine neue Version des Katalogs
erstellt werden.

Bitte beachten Sie:

= Wenn sich der Katalog im Status 'Entwurf' befindet und noch nicht zur Genehmigung gesendet wurde, kénnen Sie den Artikel nach dem Speichern bearbeiten oder l6schen.

= Wenn der Katalog auf die Genehmigung wartet, aber noch nicht genehmigt wurde, kénnen Sie ihn immer noch von der Genehmigung zuriickziehen, die Produkte nach Bedarf aktualisieren und dann
erneut versenden.
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Erstellen von Artikeln per Massenupload(1/2)

Im Katalog enthaltene Artikel

0 1 Klicken Sie auf den Tab "Kataloge" im Falle eines Erstellen Export nach « pr——
Massenuploads von Artikeln’ scrollen Sie zur Sektion " Im o 1 Name Artikelnummer Statusanderung Einzelpreis Preisanderung Wahrung Andere Felder gedandert Grund der Ablehnung Aktionen
Katalog erhaltene Artikel" und klicken Sie auf " Von Datei IF!e*la'.a‘es'. Artikel Test123456  Neu 100,00 EUR 70
laden " Taste. Pro Seite 15 | 45 | 90

02 Um eine leere CSV-Datei als Basis fur Ihren neuen Katalog Massenladen von Artikelaktualisierungen fiir [Supplier Managed]_DACH_
zu erhalten, klicken Sie auf die Dropdown-Liste DE_RENATA v1

" DOWhload“ und Wahlen S|e das fur Sle geeig nete Format 02 Folgen Sie diesen Schritten zum Hochladen von Artikeln

1. Die CSV-Vorlage herunterladen oder die akiuelle Liste exportieren (basierend auf dem Feldtrennzeichen fur CSV-Dateien in [hren Einstellungen far

aus. (Bitte erwdgen Sie, die Spracheinstellungen beim Herunterladen der orache und Region)
CSV-Datei vorzugsweise auf Englisch oder auf die Sprache abzustimmen, | Download - pder Exportnach -

die lhrem Kataloglnhalt entspr/cht). 2. Ausfiillen oder CSV-Datei aktualisieren. Hier klickenum eine Beschreibung der erforderlichen und optionalen Felder in der Vorlage zu erhalten.
« Felder mit * sind Pflichtfelder.

« Jede hochgeladene Zeile wird einen neuen Artikel erstellen

« Klicken Sie auf Hochladen starten®. Das System versucht dann, die ersten 6 Zeilen lhrer Datei zu laden und die Ergebnisse anzuzeigen.

Detaillierte Beschreibungen der Felder in der CVS-Datei

03 ] o ] o ] 3. Aktualisierte Datei laden
finden Sie in der Anleitung ,,Coupa - Wie flllt man eine No file chosen
. " Hinweis: Falls Sie csv-Dateien mit nichtenglischen Zeichen laden, lesen Sie bitte folgendes durch Hilfshinweis
CSV-Datei aus". Hochladen starten

Bitte beachten Sie:
= Bitte dndern Sie NICHT die Uberschriften der Spalten in der .csv-Datei.
» Verwenden Sie vorzugsweise die Englisch-Spracheinstellungen oder die Systemsprache, die zur Sprache der Katalogartikel passt, die Sie hochladen

mochten.
= Jeder Katalog muss von der DHL genehmigt werden, bevor er fliir DHL-Benutzer in den Coupa-Suchergebnissen verfligbar ist.

DHL Group | Katalogpflege in Coupa Lieferantenportal | Januar 2024 8
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Erstellen von Artikeln per Massenupload (2/2)

04 Sobald die CSV-Datei fertiggestellt ist, klicken Sie auf die Taste

05

"Choose File", wahlen Sie Ihre CSV-Datei aus. Die Datei wird mit
der Taste "Hochladen starten " in System hochgeladen.

Nach Abschluss des Uploads prift Coupa lhre Datei und zeigt Ihnen
die Sektion "Daten bestatigen" an. Hier haben Sie die Mdglichkeit,

O 4 Folgen Sie diesen Schritten zum Hochladen von Artikeln

y 7/ 4

AV &Y G
Group

N
[

Massenladen von Artikelaktualisierungen fUr [Supplier Managed]_DACH_
DE_RENATA_V1

1. Die CSV-Vorlage herunterladen oder die aktuelle Liste exportieren (basierend auf dem Feldirennzeichen far CSV-Dateien in lhren Einstellungen for
Sprache und Regien)
Download - oder Exportnach -

2. Ausfiillen oder CSV-Datei aktualisieren. Hier klickenum eine Beschreibung der erforderlichen und optionalen Felder in der Vorlage zu erhalten
» Felder mit * sind Pflichifelder.
« Jede hochgeladene Zeile wird einen neuen Artikel erstellen
» Klicken Sie auf Hochladen starten”. Das System versucht dann, die ersten 6 Zeilen Ihrer Datei zu laden und die Ergebnisse anzuzeigen

3 Aktualisierte Datei laden
| Choose File [ltem_list (53).csv

Hinweis: Falls Sie csv-Dateien mit nichtenglischen Zeichen laden, lesen Sie bitte folgendes durch Hilfshinweis.

Ihre neu hinzugefiligten Artikel (orange markiert) zu tberprifen
und den Upload abzuschlieBen.

Wenn die hochgeladenen Daten korrekt sind, klicken Sie auf "Hochladen beenden"
und Sie erhalten eine Meldung, dass der Upload erfolgreich abgeschlossen wurde.

Als letzten Schritt vergessen Sie bitte nicht, lhren Katalog zur Genehmigung

einzureichen.

Bitte beachten Sie:

05 Daten bestatigen

Die erste Zaile Ihres Uploads wi

Nach Uberprifung der Ergabi

und jegliche Anderungen

Das CSV-Feldirennzeichen ist das Komma (). Sie konnen es in Einsh
Row 1

erfen.

Artikeltyp
Lieferantenartikelnr.*
Zusétzl. Lieferantenartikelnr.

Name®

Beschreibung*

eladen. Alle Anderungen oder Erganzungen sind in hervorgehoben
icken Sie auf Hochladen beenden’, um den Upload forizusetzen, oder auf  Abbrechen®, um den Upload abzubrachen

ellungen fur Sprache und Region andern

IHochIaden beenden I Abbrechen

= Coupa pruft nur die ersten sechs Produkte in der CSV-Datei und zeigt die oben gezeigte Vorschau an.

* Falls Sie Daten in der CSV-Datei korrigieren miissen, klicken Sie auf "Abbrechen", nehmen Sie die Anderungen vor und laden Sie die korrigierte CSV-Datei erneut hoch.

= Falls die ersten sechs Zeilen korrekt sind, es aber Probleme mit anderen Produkten in der CSV-Datei gibt, erhalten Sie eine Fehlermeldung und eine Liste der
fehlerhaften Zeilen, nachdem Sie auf Hochladen beenden geklickt haben. Korrigieren Sie auch in diesem Fall die CSV-Datei und laden Sie sie erneut hoch.
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Aktualisieren von Artikeln per Massenupload (1/3)

0 1 ;';_‘:COUPB sup p“er po rtal RENATA - BENACHRICHTIGUNGEN (@ | HILFE
Profil ASN

Bestellungen  Service-/Zeitdokumente

Startseite Rechnungen Kataloge Unternehmensleistung Beschaffung

0 1 Bitte beachten Sie, dass ein bereits veroffentlichter Katalog e
nicht aktualisiert werden kann - es muss eine neue Version
des Katalogs erstellt werden. In der neuen Version kdnnen

Deutsche Post DHL

Punchout konfigurieren

. . . . Kataloge
neue Katalogeintrag(e) hinzugefiligt oder die vorhandenen
Anzeigen |3 - I Erweiterte Suche [ Suche ] |

aktualisiert werden. E : - | Onerragenes Datum po—

Um den Katalog per Massenupload zu aktualisieren, gehen Sie 02 e
zu "Kataloge", klicken Sie auf die Taste "Erstellen" und geben o
Sie die Kopfdaten des Katalogs ein (achten Sie darauf, dass die witrurg (V20
neue Katalogversion dem Format des Katalognamens Artikel gedndert (945 unverandert
entspricht). v, “,
0 0
Preisanstieg Preissenkung
02 Gehen Sie zum Abschnitt " Im Katalog enthaltene Artikel " und Q Vs
klicken Sie auf ,,Von Datei laden". 0 0
Abgelehnte Artike Andere Felder aktualisiert
@ €
Bitte beachten Sie: s e
= Die Verwendung des korrekten Katalognamens ist wichtig fuir nachfolgende Prozesse.
= Wenn Sie sich Uber den korrekten Katalognamen unsicher sind, wenden Sie sich bitte an das DPDHL Supplier .
Enablement Team. B e T R
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Aktualisieren von Artikeln per Massenupload(2/3)
03 U m den Art'kel aUS Ihrem bestehenden Katal_og ZU 03 Folgen Sie diesen Schritten zum Hochladen von Artikeln

andern, kllcken Sle an uEXportIeren nachu u nd Wahlen Sie 1. géeraish:-r:‘;l;g:g;:nlerladen oder die aktuelle Liste exportieren (basierend auf dem Feldirennzeichen fiir CSV-Dateien in Ihren Einstellungen fur

"CSV fir Excel (aktuelle Liste)". Gonniasd - °"e

2. Au_s[ijllen oder CSum eine Beschreibung der erforderichen und cptienalen Felder in der Vorlage zu erhalten.
- Jac;h::;g:l::eje Zeile wird einen neuen Arfike! ersiegf — — X - — . -

In der eXpO rtierten Datei kdn nen Sie FOlgendes tU n: = HKlicken Sie auf .Hochladen starten™. Das System versu UTF-8 CSV-Datei mit Byte Order Mark (BOM), durch Komma getrennt nach lhrer Landerkennung

= Aktualisieren der Artikeldetails * R o e o

- Vorhandene Katalogartlkel deaktIVIeren’ indem S|e Hinweis: Fallz Sie csv-Dateien mit nichtenglischen Zeichen laden, lesen Sie bitte folgendes durch Hilfshinweis. —

die Spalte "Aktiv" auf "Nein" setzen

» Hinzufligen neuer Artikel als neue Zeilen

Folgen Sie diesen Schritten zum Hochladen von Artikeln
- Zei len, d i e n i Cht aktualisiert We r_d e n m Ussen, 0 4 1 :‘L i :‘e‘r‘umerla(k:n oder die aktuelle Liste exportieren (basierend auf dem Feldtrennzeichen fur CSV-Dateien in Ihren Einstellungen fur
Download oder  Export nach
entfernen

2. Ausfiillen oder CSV.Datei aktualisieren. Hier klickenum eine Beschreibung der erforderlichen und optionalen Felder in der Vorlage zu erhalten
« Feid nd Piiich

04 Sobald die CSV-Datei ausgefullt und aktualisiert wurde,
klicken Sie auf die Taste "Choose file" und laden Sie die ihtenglschen Zeic o folgendes & .
CSV-Datei hoch. Wenn die Datei hochgeladen ist, klicken
Sie auf "Hochladen" starten.

Bitte beachten Sie:

= Bitte &ndern Sie die Uberschriften der Spalten in der .csv-Datei nicht.

= Verwenden Sie vorzugsweise die Englisch-Spracheinstellungen oder die Systemsprache, die zur Sprache der Katalogartikel passt, die Sie hochladen mochten.
= Detaillierte Beschreibungen der Felder in der CVS-Datei finden Sie in der Anleitung "Coupa - Wie fiillt man eine CSV-Datei aus".
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Aktualisieren von Artikeln per Massenupload (3/3)

Nach dem Hochladen des Uploads pruft
Coupa Ihre Datei und zeigt Ihnen die
Ergebnisse in der Sektion "Daten
bestatigen” an. Hier haben Sie die
Mdglichkeit, Ihre Anderungen zu
Uberprifen (orange hervorgehoben) und

den Upload mit der Taste “ Hochladen

beenden“abzuschlieBen. ~ “
Sobald die Artikel geladen/aktualisiert Q 7
sind, klicken Sie auf die Taste "Zur :
Genehmigung ubermitteln”. . )

Bitte beachten Sie:
= Coupa pruft nur die ersten sechs Artikel in der CSV-Datei und zeigt die oben gezeigte Vorschau an.

* Falls Sie Daten in der CSV-Datei korrigieren miissen, klicken Sie auf "Abbrechen", nehmen Sie die Anderungen vor und laden Sie die korrigierte CSV-Datei erneut hoch.

Daten bestatigen

I Hochladen beenden I Abbrechen

= Falls die ersten sechs Zeilen korrekt sind, es aber Probleme mit anderen Elementen in der CSV-Datei gibt, erhalten Sie eine Fehlermeldung und eine Liste der
fehlerhaften Zeilen, nachdem Sie auf Upload beenden geklickt haben. Korrigieren Sie auch in diesem Fall die CSV-Datei und laden Sie sie erneut.
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Katalogstatus im Coupa Lieferantenportal (CSP)

Catalog Status

Entwurf

Error/Fehler

Genehmigung Ausstehend

Von Kunde angenommen

Von Kunde abgelehnt

Bitte beachten Sie:

Description

Der Katalog wurde erstellt, aber vor der Ubermittlung an DHL miissen noch weitere Informationen hinzugefiigt werden.

Irgendetwas stimmt nicht mit dem Katalog, bitte kontaktieren Sie DHL zur Klarung.

Der Katalog ist bei DHL eingegangen, aber er hat die Genehmigungskette noch nicht durchlaufen.

Der Katalog wurde von DHL akzeptiert, und alle darin enthaltenen Artikel kdnnen nun von der Organisation in Coupa angefordert
werden.

Der Katalog wurde mit Angabe des Ablehnungsgrundes abgelehnt. Bitte korrigieren / Giberarbeiten Sie den Katalog, laden
Sie ihn hoch und senden Sie ihn erneut. Bei Fragen wenden Sie sich bitte an DHL zur Klarung.

» Jede Aktualisierung des Katalogs wird dem DHL Sourcing Manager zur Uberpriifung/Genehmigung der Anderungen vorgelegt. Sobald der DHL Sourcing Manager die
Anderungen genehmigt hat, werden diese im Coupa Supplier Portal als ,Von Kunde angenommen" aktualisiert.

DHL Group | Katalogpflege in Coupa Lieferantenportal | Januar 2024
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Wie man mit einer CSV-Datei arbeitet (1/3)01
AutoSave (@ off)
Manchmal ist es nicht moglich, die CSV-Datei, die von Coupa Fle  Home Insert  Pagelayout — Formulas E Review  View  Help

H H H A Y [ [ Queries & Connections
herunt.ergeladen \{vurde, elnfa.ch c.:Iurch. einen Kl!ck zu 6ffnen. [‘j@ @ [‘% [‘E] =k ! =
Falls dies der Fall ist, folgen Sie bitte diese Schritte: From FromTable/ Recent  Exising | Refresh

Organizati...
Text/CSV fWeb Range Sources Connections All ~
et & Transform Data Queries & Connections
1na - b
0 1 Offnen Sie Excel und erstellen Sie eine neue leere Arbeitsmappe. Klicken
Sie dann auf die Registerkarte "Daten” und wahlen Sie "Aus Text/CSV" & Forintemal Use /#
A B C D E F G H | ]
1
2
i3 Import Data X
Navigieren Sie zu der auf Inrem Computer gespeicherten CSV- € 7 v b TR Downloads » v | & ]| » SerchDouniozcs
. . .o . . . - Qrganize * Mew folder = - o
formatierten Datei, wahlen Sie diese aus und klicken Sie dann auf ’ B R
. o Quick access
02 Importieren. I estop e
* Downloads |=] Solo Products_item_list.bct 19.07.2023 15:16

Z| Documents - -
& (12 DHL+04.25.2023.2ip

=] Pictures
o . .
Contracts Earlier this week (6)
New Cantract Dec 2023 @ Downloadlson_3000004578_916189_LOG.xlsx

= Download)son_3000004578_474087_LOG.zip

(1 Downloadlson_3000004578_916189_L OG_ERRORLOG.zip
(& Downloadlson_3000004578 916189 LOG (1).zip

u Microsoft Excel Jac] Download)son_3000004578_920438_LOG zip

(& Downloadlsen_3000004578_9161 89 LOG.zip

OCI Mapping Input

Supplier Enablement Documentati

@ OneDrive - DPDHL

~ Last week (18)
Bitte beachten Sie: D'T:';Zch_ [ 7] 4a5653d7-0148-11ee-Bae1-0a626d4910fe_ORDER 44011418897 receive-originalxml 15.07.2023 2013
H 2 . . 0 . jects v <
= Beim Durchsuchen, um die auf Ihrem Computer gespeicherte Datei zu finden, setzen Sie e o i — -
den Dateibrowser auf die Option "Alle Dateien" oder "Textdateien". o o mm

]
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UNCLASSIFIED (PUBLIC)

Wie man mit einer CSV-Datei arbeitet (2/3)

[m]
Solo Products_item_list.txt
File Qrigin Delimiter Data Type Detection
. . - . . . . . o o 65001: Unicode (UTF-8) - §| Comma ~ | | Based on first 200 rows M D;
0 Schritt flir den Import: Uberpriifen Sie, dass die Dateiursprung (File Origin) ‘ _ = _
Item Type Supplier Part Num* Supplier Aux Part Num Name* Description* Price* Cun o
f - 8 H ll H Item AC2115090201000 Solo Products Inc | Attached Lid Container (21" x 15" x 9") 1124 usD
au U T F e I n g eSte t I St' Item AC2115120201000 Solo Products Inc | Artached Lid Container (21"x15"x12") 1257 usD
Item AR2420120201000 Solo Products Inc | Attached Lid Container (24" X 207 X 127) 2693 UsD
- h l S H d H h h d h C - H ll Iltem BF484425001000 Solo Products Inc | Fixed Wall Bulk Box (4Bx44x23) 24097 usD
Wa en Ie en Trennzelc en en-tspr.eC en I ren Oupa EInSte ungen tem BG4840450263008 Solo Products Inc | Blue Bin 2 Drop Doors (48x40x46) 29393 usD
M k Item DHL Container Repair Solo Products Inc | DHL Container Repair 45 usD
(e ntWed er KO m ma Od er Sem I O lon) aus' ltem DL2115090201000 Solo Products Inc | Detached Lid Container (21x15x9) 1283 usD
tem SW151205F101000 Solo Products Inc | Straight Wall Tote (21"x15"x9") light grey 1389 usD
l' k S H d f n d n Item SW15120703000 Solo Products Inc | Straight Wall Containers 15x12x 7" 6.38 usD!
K I C e n I e a' n n a' u La' e n N Item SW241505F101000 Solo Products Inc | Straight Wall Container 24" x 15" x 5' 1389 usp
Item 5W241505F101000 Solo Products Inc | Straight Wall 24" x 15" x 9" 13.26 usD
Item SW242214F101000 Solo Products Inc | Straight Wall Container 24" x 22" x 14" 17.99 usD
Item SW321508A209000 Solo Products Inc | Straight Wall Container 32" x 15" x7.5" 239 usD
Item TL4B844030010000 Solo Products Inc | Bulk Box Lid 48" x 447 x 3" 99.48 UsD
Item BA2926068405000 Solo Products Inc | Bakery Tray (29"x 26" x 06") 16.64 usD
tem BT2822052205006 Solo Products Inc | Bakery Tray (28"x 22" x 05") blue 1431 usD
.. Item BT2822072202010 Solo Products Inc | Bakery Tray (28"x 22" x 07") red 16.82 usD
Dle Excel_Tabelle mlt Ubersch rlften und Detalls Ist S|Chtbar, und Sle konnen ftem BN4845342010000 Salo Products Inc | Extra Duty Bulk, 2 Drop Doors, Collapsable (48" x45"x.. | 17024 | USD
tem BN4845442010000 Solo Products Inc | Extra Duty Bulk, 2 Drop Doors, Collapsable (48" x 45" x_. | 262.01 uso
04 beginnen, Daten unter Verwendung aller Excel-Funktionen zu aktualisieren. em [ rsssavocso Sl Prosucs Sl B 7 7 LW
£ >
Transform Data Cancel

04 0 For Internal Use /'
A B C

Unclassified (Public) For Internal Use

Restricted -

Confidential ~| T

il Item Type ﬂ Supplier Part Num™* n Supplier Aux Part Num ﬂ MName* ﬂ Description®

2 |ltem AC2115090201000 Solo Products Inc  Attached Lid Container (21" x 15" x 3"} 11.24 uso EA Yes
3 |ltem AC2115120201000 Solo Products Inc  Attached Lid Container (21"x15"x12") 12.57 usD EA Yes
4 |Item AR2420120201000 Solo Products Inc  Attached Lid Container (24" X 20" X 12") 26.93 usD EA Yes
5 |ltem BF434423001000 Solo Products Inc  Fixed Wall Bulk Box (48x44x29) 240.97 USD EA Yes
6 |ltem BG4840460263008 Solo Products Inc  Blue Bin 2 Drop Doors (48x40x46) 293.93 USD EA Yes
7 |ltem DHL Container Repair Solo Products Inc  DHL Container Repair 45 uUsD EA Yes
8 |ltem DL2115090201000 Solo Products Inc  Detached Lid Container (21x15x9) 12.83 usD EA Yes
9 |ltem SW151205F101000 Solo Products Inc  Straight Wall Tote (21"%15"%3") light grey 13.89 UsD EA Yes
10 (ltem SW15120703000 Solo Products Inc  Straight Wall Containers 15x 12 x 7" 6.38 usD EA Yes
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UNCLASSIFIED (PUBLIC)

Wie man mit einer CSV-Datei arbeitet (3/3)

05 Sobald die endgultige Version der Datei bereit ist,
muss sie erneut im CSV UTF-8-Format gespeichert
werden. Gehen Sie dazu zur Option "Speichern
unter” in Excel und wahlen Sie den richtigen
Dateityp aus der Dropdown-Liste aus:

=  Suchen Sie speziell nach "CSV UTF-8".

= Wabhlen Sie nicht das regulare CSV-Format aus.

DHL Group | Katalogpflege in Coupa Lieferantenportal | Januar 2024
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Group

Q
S aV d Kl Save As I X
T \‘j <« Windows (C:) » Users » 16582632 > OneDrive - DPDHL » v O Search Documents
@ Redi Organize v New folder SR o
[ This PC X Name Status Date modified Type al
DPDHL o "
) 3D Objects BeNeering Download Images - old @ File folder
‘ One [ Desktop BeNeering Image Download @ File folder
alzbe| = Documents Betka (] File folder
o2 Bluetooth ©] File folder
‘ Downloads o
Site g certifikat (©] File folder
dbe] & Music COUPA PROD Images for punchouts © File folder
; & Pictures Custom Office Templates @ File folder
tnegioctiol m Videos Dopisy - priprava © File folder
E‘;] This ‘5 Windows (C:) HR Topics @ File folder
= Company (\\prg-dc.dhl.co InterVideo ©] File folder
—@ Add iPro vendor reports @ File folder v
=¥ Network Wi ES >
File name: | Copy of CSV-UTF8.xIsx 3
B Broy

I Save as type: || Excel Workbook (*.xIsx)

v

~ Hide Folders

Authors:

Excel Workbook (*.xlsx)

Excel Macro-Enabled Workbook (*xlsm)

Excel Binary Workbook (*xlsb)
107 2002 o *

CSV UTF-8 (Comma delimited) (*.csv)

Single File Web Page (*.mht;*.mhtml)
Web Page (*.htm;*.html)

Excel Template (*xltx)

Excel Macro-Enabled Template (*.xltm)
Excel 97-2003 Template (*.xIt)

Text (Tab delimited) (*.txt)

Unicode Text (*.txt)

XML Spreadsheet 2003 (*.xml)
Microsoft Excel 5.0/95 Workbook (*.xls)
CSV (Comma delimited) (*.csv)

]
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